

ПАМ’ЯТКА

1. Якщо хочеш поговорити з кимось – відкрий книгу.

2. Якщо ти занудьгував – візьми книгу.

3. Якщо хочеш одержати пораду – відшукай її в книзі.

4. Якщо мрієш знайти друга – подружись з книгою.

5. Якщо мрієш стати справжньою людиною – читай книги.

6. Якщо хочеш відчути безмежні можливості людського розуму – працюй із книгою.
ПРАВИЛА ГІГІЄНИ ЧИТАННЯ

Для того, щоб ти довго насолоджувався зустрічами з книжками, міг поринати  у чарівний світ книги, необхідно дотримуватись таких правил гігієни читання:

· Не можна читати лежачи;

· Не читай  при поганому освітленні;

· Промені світла повинні падати на книгу зліва або зверху;

· Вістань від книги до очей повинна бути не менше 30 сантиметрів;

· Не можна читати книгу і дивитися телевізор одночасно – це може призвести до перенапруження очей

· Кожну годину потрібно давати очам відпочинок 10 – 15 хвилин.

ПРАВА  КОРИСТУВАЧІВ  БІБЛІОТЕКИ
Кожен гімназист має право:
· Користуватися фондом бібліотеки;

· Отримувати у тимчасове користування наукову, навчальну, художню, довідкову, методичну літературу на абонементі та в читальному залі;
· Користуватися всіма видами довідково-бібліотграфічного обслуговування;

· Брати участь в заходах, що проводить бібліотека;

· Пропонувати творчі ідеї для використання в роботі бібліотеки.
ОБОВ’ЯЗКИ КОРИСТУВАЧІВ БІБЛІОТЕКИ

1. Перед  записом до бібілотеки читач повинен ознайомитися з правилами користування бібліотекою;

2. Читач розписується у читацькому формулярі за кожний одержаний примірник, що засвідчує факт видачі  читачу літератури;
3. Читач зобов’язаний виконувати правила користування книгою і  бібліотечною, і своєю, і взятою у друзів...;

4. При отриманні літератури ретельно передивитися її, і якщо знайдені якісь дефекти,  –  повідомити бібліотекаря.

5. Повертати літературу у встановлені терміни ( художня література видається у кількості не більше двох примірників терміном на 15 днів);

6. Відповідальність за зіпсовану літературу несе читач, який користувався нею останній;

7. Читачі, що завдали бібліотечному фонду збитків, несуть матеріальну, адміністративну або кримінальну відповідальність згідно із законодавством України;
8. Читачі, що втратили книжки повинні замінити їх такими ж або рівноцінними;

9. На час літніх канікул учні повинні повернути до бібліотеки

     книжки та інші  отримані матеріали;

10. Читачі, що закінчили школу, до отримання документа про освіту   повинні повністю розрахуватися з бібліотекою;
ПОРЯДОК КОРИСТУВАННЯ АБОНЕМЕНТОМ

1. Запис користувачів проводиться на абонементі. ( учні записуються за списком класу, педколектив та працівники школи – в індивідуальному порядку, батьки – за паспортом)

2. На кожного користувача заповнюється читацький формуляр згідно зі встановленим зразком, який дає право на користування бібліотекою

3. Користувачі повинні ознайомитися з правилами користування бібліотекою та підтвердити зобов’язання про їх виконання своїм підписом на читацькому формулярі

4. Термін користування літературою:                                                                       - для молодших читачів – 15 днів;                                                                   - для старших читачів – 30 днів.  

5. Бібліотека визначає право читачів на видання документів:                       - для читачів молодших  класів – до 2-х видань;                              - для читачів середніх класів – до 5-ти видань;                                               - для старших читачів ( 9 – 11 класів) – кількість не       обмежується.

6. Термін користування документами може бути продовженим, якщо немає підвищеного попиту серед інших користувачів або скороченим, якщо видання користується підвищеним попитом чи є в єдиному примірнику
7. Користувачі ( крім учнів 1 – 4 класів ) розписуються в читацькому формулярі за кожний екземпляр видання, повернення документів фіксується відміткою бібліотекаря ( в даному випадку ставиться дата повернення )
8. З книгами поводитися обережно, щоб вони довше служили іншим користувачам

ПОРЯДОК КОРИСТУВАНЯ ЧИТАЛЬНИМ ЗАЛОМ

1. Література, яка призначена для використання в читальному залі, додому не видається (рідкісні та цінні видання, альбоми, атласи, енциклопедії, інші додаткові видання, а також поодинокі примірники, книжки підвищеного попиту )
2. Література з читального залу видається вчителям для проведення уроку або учням для копіювання на 10 – 20 хвилин

3. Література з читального залу видається на самопідготовку з 15.30 до 08.00 наступного робочого дня

4. Кількість друкованих видань та інших документів, що видаються в читальному залі, як правило, не обмежуються

5. Користувачі в читальному залі повинні дотримуватися тиші, не заважаючи працювати іншим
6. Читачі у верхньому одязі, з портфелями до бібліотеки не допускаються

7. При користуванні відкритим фондом книги потрібно ставити на те місце, де ти їх взяв

ПРАВИЛА КОРИСТУВАННЯ КНИГОЮ

Щоб книга стала в пригоді більшій кількості читачів – дотримуйся таких правил користування книгою:

· Бери книгу чистими руками;

· Сторінки перегортай за верхній правий куток;

· Не читай під час їди;

· Не клади в книгу ручок, олівців та інших товстих предметів – від цього рветься палітурка книги;

· Не перегинай книжку, не загинай сторінок;

· Зроби закладки для книг і користуйся ними;

· Не виривай сторінок

· Не малюй і не пиши в книгах;

· Дома відведи книгам окреме місце
